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	«МИКУНЬ» 

КАР ОВМÖДЧÖМИНСА АДМИНИСТРАЦИЯ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МИКУНЬ»


Ш  У  Ö  М

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от «___» июня 2015 года



       


          №  ___
г.Микунь

	Об утверждении Порядка формирования и ведения реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществ-ляемых) на территории муниципального образования городского поселения «Микунь» 
	


В соответствии со статьей 11 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Республики Коми от 2 сентября 2011 года N 353 "О формировании и ведении реестра государственных услуг (функций) Республики Коми", Уставом муници-пального образования городского поселения «Микунь», администрация городского поселения «Микунь» постановляет:

1. Утвердить Порядок формирования и ведения реестра муници-пальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) муници-пальным образованием городского поселения «Микунь» (далее - Реестр), согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом организационно-правовой работы администрации городского поселения «Микунь».
Руководитель администрации 

городского поселения "Микунь" -                                         В.А. Розмысло  
	
	Утвержден

постановлением администрации

городского поселения «Микунь»

от «___».06.2015 г. N ___
(приложение)


ПОРЯДОК

ФОРМИРОВАНИЯ И ВЕДЕНИЯ РЕЕСТРА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ (ФУНКЦИЙ), ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ (ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ) ОРГАНАМИ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МИКУНЬ" 

(ДАЛЕЕ - ПОРЯДОК)

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает последовательность администра-тивных действий при формировании и размещении сведений о муни-ципальных услугах (функциях) в реестре муниципальных услуг (функций), предоставляемых (осуществляемых) администрацией городского поселения «Микунь».

1.2. Реестр содержит следующие сведения о муниципальных услугах и сведения о функциях муниципального контроля, предоставляемых (осуществляемых) администрацией городского поселения «Микунь» (далее соответственно - сведения об услугах, сведения о функциях контроля):

1) сведения об услугах;

2) об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг;

3) об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями и другими организациями, находящимися на территории муниципального образования городского поселения «Микунь», в которых размещается муниципальное задание (заказ);

4) о функциях контроля.

1.3. Реестр формируется и используется на бумажном и электронном носителях. При несоответствии записей приоритет имеет запись на бумажном носителе.

1.4. Реестр на бумажном носителе формируется по форме согласно приложению к настоящему Порядку.

1.5. Формирование Реестра осуществляет отдел организационно-правовой работы администрации городского поселения «Микунь».

1.6. Размещение Реестра на официальном сайте администрации городского поселения «Микунь» в «сети «Интернет» http://gpmikun.ru  осуществляет отдел организационно-правовой работы администрации городского поселения «Микунь».

1.7. Должностное лицо, ответственное за внесение в Реестр сведений об услугах, сведений о функциях контроля (далее - ответственное лицо), за подтверждение достоверности внесенных в Реестр сведений об услугах и функциях контроля, назначаются распоряжением администрации городского поселения «Микунь».

2. Формирование и предоставление сведений об услугах

и функциях контроля для размещения в Реестре

2.1. Формирование сведений об услугах, сведений о функциях контроля для размещения в Реестре осуществляют структурные подразделения администрации городского поселения «Микунь».

2.2. Структурные подразделения администрации городского поселения «Микунь» в течение 3 календарных дней со дня вступления в силу правового акта, устанавливающего порядок предоставления услуги, исполнения функции контроля, отменяющего или изменяющего условия предоставления услуги, исполнения функции контроля (далее - МПА), направляет МПА в отдел организационно-правовой работы для дальнейшего направления в администрацию муниципального района "Усть-Вымский" на электронный адрес ответственного лица (kontrol@ustvym.ru).

Датой представления документов считается дата их получения ответственным лицом.

2.3. Состав сведений об услугах, сведений о функциях контроля, в соответствии с утвержденными административными регламентами, для размещения в Реестре определяется согласно приложению к настоящему Порядку.

2.4. Ответственное лицо вправе запрашивать сведения, необходимые для уточнения информации, вносимой в Реестр и (или) содержащейся в Реестре.
________________

	
	Приложение

к Порядку




	N п/п
	Наименование муниципальной услуги (функции муниципаль-ного контроля)
	Нормативный правовой акт, устанавливающий основания и порядок предоставления услуги (функции муниципаль-ного контроля)
	Структурное подразделение (муниципальное учреж-дение), ответственное 
за предоставление муниципальной услуги

	Раздел 1. Муниципальные услуги, предоставляемые органом местного самоуправления

	
	
	
	

	Раздел 2. Услуги, оказываемые муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	
	
	
	

	Раздел 3. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг

	
	
	
	

	Раздел 4. Функции муниципального контроля

	
	
	
	


______________________

