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	«МИКУНЬ» 

КАР ОВМÖДЧÖМИНСА АДМИНИСТРАЦИЯ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МИКУНЬ»


Ш  У  Ö  М

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 27 декабря 2011 года




                    № 211
г. Микунь

	Об утверждении плана основных организационных мероприятий ад-министрации городского поселения «Микунь» на 2012 год
	


В целях успешной работы администрации городского поселения «Микунь» в решении вопросов экономического, хозяйственного, социаль-ного, спортивно-культурного назначения в 2012 году, администрация городского поселения «Микунь» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить план основных организационных мероприятий администрации городского поселения «Микунь» на 2012 год согласно приложению.

2. Руководителям отделов и служб (Заинчковской Н.И., Бибину С.А., Кичко В.А., Павлюченковой С.В.) принять конкретные меры по выполнению плана.

3. Контроль  за   исполнением  настоящего    постановления  оставляю за собой.

Глава городского поселения «Микунь» -

руководитель администрации поселения                                    Ф.Т.Агаханов
                                                                                   Утверждено постановлением     

                                                                                   администрации городского          

                                                                                   поселения «Микунь»

                                                                                    от 27.12.2011 г.  № 211
                                                                                    Приложение

ПЛАН

основных организационных мероприятий администрации 

городского поселения «Микунь» на  2012 год

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1. Работа с Советом городского поселения «Микунь»

	1.1.
	Подготовка вопросов, рассматриваемых на заседаниях Совета:

(по утвержденному плану)
	в течение года
	Администрация ГП «Микунь» 


	1.2.
	Организация личного приема депутатов городского поселения «Микунь»


	в течение года
	Михайлова Т.И.

	1.3.
	Участие в работе постоянных комиссий Совета поселения


	в течение года
	специалисты администрации 
ГП «Микунь» 

	1.4.
	Организация общественных слушаний по вопросам жизнедеятельности городского поселения «Микунь»


	в течение года
	специалисты администрации ГП «Микунь»

	2. Рассмотреть на заседании 
администрации городского поселения «Микунь»  

	2.1.
	О проведении месячника оборонно-массовой и военно-патриотической работы в городском поселении «Микунь»


	январь
	Цветкова О.А.

 

	2.2.
	О мерах по реализации решения Совета от 26.12.2011 г. № 2/33-161 «О бюджете муниципального образования городского поселения «Микунь» на 2012 год»


	1 квартал
	Кичко В.А.

	2.3.
	Отчет о работе в 2011 году и задачах на 2012 год администрации городского поселения «Микунь» (совместное заседание администрации и Совета городского поселения «Микунь»)


	февраль
	Агаханов Ф.Т.

Андреев В.Ю.

	2.4.
	Об использовании остатков средств бюджета муниципального образования городского поселения «Микунь» 2011 г.

	1 квартал

(февраль)
	Кичко В.А.

	2.5.
	О работе с письмами, заявлениями, жало-бами граждан и организации личного приема граждан в администрации городского поселения «Микунь» за 2011 год

	апрель
	Павлюченкова С.В.

 

	2.6.
	Об итогах перерегистрации граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий на территории городского поселения «Микунь»


	апрель
	Чешихина Е.В.



	2.7.
	О подготовке учреждений образования к новому 2011-2012 учебному году


	апрель
	Цветкова О.А.

 

	2.8.
	Об итогах работы предприятий жилищ-но-коммунальных служб на территории городского поселения «Микунь» в отопительный период 2011-2012 г.г.

и задачах по подготовке объектов соцкультбыта, жилищно-коммунального и энергетического хозяйства к работе в зимних условиях 2012-2013 г.г.


	апрель
	 Бибин С.А.

	2.9.
	Об организации оздоровления, отдыха и труда детей и подростков в летний период 2012 г.

	май
	Цветкова О.А.

Заинчковская Н.И.

	2.10.
	Об организации работы администрации городского поселения «Микунь» по созданию условий для организации досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры

	июнь
	Цветкова О.А.

	2.11.
	О ходе выполнения постановления  главы городского поселения «Микунь» -руководителя  поселения «Об итогах работы предприятий жилищно-коммунальных служб в отопительный период 2011-2012 г.г. и задачах по подготовке объектов соцкультбыта, жилищно-коммунального и энергетического хозяйства к работе в зимних условиях 2012-2013 г.г.»

	июль
	Бибин С.А.

	2.12.
	О работе с письмами, заявлениями, жа-лобами граждан и организации личного приема граждан в администрации городского поселения «Микунь» за 1 полугодие 2012 г.

	июль
	Павлюченкова С.В.

	2.13.
	О плане организационно-технических мероприятий, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Совета городского поселения «Микунь» III созыва


	август
	Цветкова О.А.

Михайлова Т.И.

	2.14.
	Об организации спортивно-оздорови-тельной и физкультурно-массовой рабо-ты на территории городского поселения «Микунь»
	сентябрь
 
	Цветкова О.А.,

Башарина Е.А.

(по согласованию)

Митюков Н.А.

 

	2.15.
	Об итогах подготовки  городского жилищно-коммунального хозяйства  к работе в зимних условиях 2012-2013 г.г.


	сентябрь
	Бибин С.А.

	2.16.
	Об организации и проведении Между-народного Дня пожилых людей на тер-ритории городского поселения «Микунь»
	сентябрь
	Цветкова О.А.,

городской Совет ветеранов

 (по согласованию)

	2.17.
	Об организации и проведении Между-народного Дня инвалидов на территории городского поселения «Микунь»


	ноябрь
	Цветкова О.А.,

городское общество инвалидов 

(по согласованию) 

	2.20.
	 О ходе исполнения мероприятий по учету личных подсобных хозяйств, находящихся на территории городского поселения «Микунь»


	 декабрь
	 Айбабина Е.А.

	2.18.
	Об утверждении плана основных органи-зационных мероприятий городского поселения «Микунь» на 2013 год


	декабрь
	Цветкова О.А.

Заинчковская Н.И.

	2.19.
	Отчет о работе общественной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав за 2012 г. и задачах на 2013 г.

	декабрь
	Цветкова О.А.,

Бобровничая Е.А.

	3. Рассмотреть на совещаниях при главе городского поселения «Микунь» -

руководителе администрации поселения  

	3.1.
	Об утверждении муниципального заказа на поставку товаров, работ, услуг для муниципальных нужд городского поселения «Микунь»

	1 квартал
	Цветкова О.А.,
Заинчковская Н.И.,

Павлюченкова С.В.



	3.2.
	Об организации сезонной ярмарки на территории городского поселения «Микунь»
	1 квартал

(до 01.04.2012г.)

3 квартал

(до 01.10.2012г.)
	Цветкова О.А.

	3.3.
	Об утверждении открытых аукционов на право заключения договора аренды и договоров, предусматривающих переход прав владения и пользования в отношении муниципального имущества (бывшее здание бани ИК-31, «Боевые перчатки»)


	1 квартал
	Агаханов Ф.Т.

	3.4.
	Об организации работы по открытию официального сайта муниципального образования городского поселения «Микунь»


	до 01.02.2012 г. 
	Заинчковская Н.И.

	3.5.
	Об организации работы по взаимо-действию с ЦЗН по организации труда безработных и несовершеннолетних в летний период 2012  г.

	март - апрель
	Цветкова О.А.

	3.6.
	О готовности городского хозяйства к массовой весенней санитарной очистке города


	апрель
	Бибин С.А.

	3.7.
	 О ходе выполнения постановления главы городского поселения «Микунь» -руководителя  поселения   «Об организа-ции оздоровления, отдыха и труда детей, подростков в летний период 2012 г.»


	июнь
	зам.руководителя администрации, ОКпДН

 

	3.8.
	О готовности учреждений образования    к началу нового учебного года  


	август
	зам.руководителя администрации, учреждения обра-зования и дошколь-ного образования

 

	3.9.
	О предоставлении муниципальных услуг


	август
	Заинчковская Н.И.

	3.10.
	Об организационных мероприятиях:

- День  государственности России,

  День района, День города, (12 июня, 

  20 июня)

- День памяти и скорби (22 июня)

- День молодежи (27 июня)

- День железнодорожника (1 августа)

- День строителя (16 августа)

- День государственности Республики        

                                              (22 августа)
	июнь

июнь

июнь

август
август
август
	Администрация 
ГП «Микунь»

	3.11.
	О подготовке праздника «Букет моему учителю!», «Здравствуй, школа!»
	август
	Администрация 
ГП «Микунь»,
городской женсовет

 (по согласованию)

	3.12.
	 О мероприятиях по организации и подготовке:
-  Международного Дня пожилого человека (1 октября)

- Дня памяти жертв политических  

   репрессий (30 октября)
- Дня Матери
- Международного Дня инвалидов

	сентябрь

сентябрь

октябрь
декабрь
	Администрация ГП «Микунь»
городской Совет ветеранов

(по согласованию)

городской женсовет

 (по согласованию)
 музей истории 
(по согласованию) 

ЗАГС

(по согласованию) 
ГООИ

(по согласованию)


	3.13.
	О подведении итогов по проведению муниципального контроля на территории городского поселения «Микунь»


	4 квартал
	Цветкова О.А.

	3.14.
	Об организации работы по размещению заказов для муниципальных нужд муниципального образования городского поселения «Микунь» на 2013 г.
	4 квартал
	зам.руководителя администрации,

зав.отделом организационно-правовой работы 

	3.15.
	Об организации работы по заключению новых договоров на 2013 г. по жизнедеятельности администрации городского поселения «Микунь»


	4 квартал
	зам.руководителя администрации,

зав.отделом организационно-правовой работы,

главный бухгалтер

	4. Провести мероприятия в городе

	4.1.
	Гостиная для воинов -интернационалистов
	15.02.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию)

	4.2.
	Лыжные гонки на приз администрации городского поселения «Микунь»
	19.02.2012 г .
	Администрация ГП «Микунь»,

МУДОД «ДЮСШ»

 (по согласованию)

	4.3.
	Конкурсно-развлекательная программа «Защитник – 2012»
	26.02.2012  г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию), МУ «Городской стадион «Юбилейный», Местное отделение ДОСААФ России Усть-Вымского района РК (по согласованию)


	4.4.


	«Лыжня России – 2012»
	март 
	Администрация ГП «Микунь»,

МУДОД «ДЮСШ»

 (по согласованию),

МУ «Городской стадион «Юбилейный»

	4.5.
	Театрализованное представление «Проводы Зимы»
	март
	Администрация ГП «Микунь»,

городской женсовет

(по согласованию)

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию) 

	4.6.
	XIX городская зимняя спортивная Олимпиада дошкольников г.Микунь
	март
	Администрация ГМ «Микунь»,

дошкольные учреждения

(по согласованию),

МУ «Городской стадион «Юбилейный» 

	4.7.
	Открытый турнир по баскетболу памяти В.Мельника

	апрель
	МУ «Городской стадион «Юбилейный» 

	4.8.
	Фестиваль детского танца «Танцевальный бум»
	апрель
	МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию)

	4.9.
	«Роднички Севера»
	апрель
	Администрация ГМ «Микунь»,

дошкольные учреждения

(по согласованию),

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию)

	4.10.
	День Победы  (по отдельному плану)
	май  
	Администрация ГП «Микунь»,

городской Совет ветеранов

(по согласованию),

учреждения культуры

(по согласованию),

учреждения образования 

(по согласованию),

учреждения спорта

(по согласованию),

Военно-патриотические клубы: «Патриот»      

           «Витязь»

(по согласованию)

	4.11.
	XIX городская летняя спортивная Олимпиада дошкольников
	май
	Администрация ГП «Микунь»,

дошкольные учреждения

(по согласованию), 

МУ «Городской стадион «Юбилейный» 

	4.12.
	Концертно-развлекательная программа «Близнецы» (к Международному Дню семьи)
	май
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

городской женсовет

(по согласованию)

	4.13.
	Гостиная хора «Беспокойные сердца» 

(в рамках празднования образования хора)
	май
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию)

	4.14.
	Театрализованное представление «Ура, каникулы!» 
	01.06.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

учреждения образования

(по согласованию),

городской женсовет

(по согласованию)

	4.15.
	Спортивный праздник, посвященный Дню города 
	июнь 2012 г.
	МУ «Городской стадион «Юбилейный» 

	4.16.
	День памяти и скорби (71 год  со дня начала Великой Отечественной войны)
	22.06.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

городской Совет ветеранов

(по согласованию)

	4.17.
	День железнодорожника


	04.08.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

МУ «Городской стадион «Юбилейный» 

(по согласованию)

	4.18.
	Мероприятия, посвященные Дню государственности Республики Коми

(по отдельному плану)
	22.08.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

 (по согласованию)

	4.19.
	Праздник «Здравствуй школа!», «Букет моему учителю»
	31.08.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

городской женсовет

(по согласованию)  

	4.20.
	Конкурсно-развлекательная программа «Лучший учитель»
	29.09.2012 г.
	МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

учреждения образования 

(по согласованию)

	4.21.
	 Легкоатлетический кросс 

«Кросс нации – 2012»
	сентябрь
	МУ «Городской стадион «Юбилейный»

	4.22.
	Конкурсно-развлекательная программа «Ах, эти бабушки!»
	12.10.2012 г.
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

городской женсовет

(по согласованию), городской Совет ветеранов

(по согласованию)

	4.23.
	Мемориал памяти воина -интернационалиста Э.Жигулева по самбо
	октябрь
	МУ «Городской стадион «Юбилейный»

МУДОД «ДЮСШ»

 (по согласованию)

	4.24.
	День памяти жертв политических репрессий  
	30.10.2012 г.
	Администрация 

ГП «Микунь», 

МУДОД «ЦДЮТур.иЭ 

(по согласованию) 

учреждения образования

(по согласованию), 

городской музей истории г.Микунь

(по согласованию)

	4.25.
	Открытый командно-личный турнир по шахматам памяти Ю.С.Ошуркова
	ноябрь
	Администрация ГП «Микунь»,

МУ «Городской стадион «Юбилейный»

 ШШК «Ника»

(по согласованию)

	4.26.
	Концертно-развлекательная программа «Самой лучшей маме на свете!»
	ноябрь 
	Администрация ГП «Микунь»,

городской женсовет
(по согласованию)

	4.27.
	Концерт - встреча с активистами ГООИ в рамках Международного Дня инвалидов 

 
	01.12.2011 г.
	МУ «Микуньский городской Дом культуры

(по согласованию),

городское общество инвалидов

(по согласованию), ДУДОД

 «Микуньская ДМШ»

(по согласованию)

	4.28.
	Мероприятия по Новогодним  и Рождественским праздникам  
	декабрь
	Администрация ГП «Микунь»

городской Дом культуры

(по согласованию),

учреждения спорта

(по согласованию)

	5. Организационная работа

	5.1.
	Совещание главы  городского поселения «Микунь» - руководителя админист-рации поселения с должностными лицами администрации 
	еженедельно по понедельникам
	Глава ГП «Микунь» - руководитель администрации поселения

	5.2.
	Об утверждении муниципального заказа на поставку товаров, работ и услуг для муниципальных нужд городского поселения "Микунь на 2012 год


	1 квартал
	Заинчковская Н.И.

Кичко В.А.

	5.3.
	О проведении открытых аукционов на право заключения договора аренды и договоров, предусматривающих переход прав владения и пользования в отношении муниципального имущества
(баня, Боевые перчатки)


	1 квартал


	 Заинчковская Н.И.
 

	5.4.
	Оказание организационной помощи в проведении отчетных собраний управляющим компаниям по содержанию жилья
	январь
	Глава ГП «Микунь» - руководитель админи-страции поселения,

зав. отделом строительства, ЖКХ
 и землепользования

	5.5.
	Организация вопроса о проведении открытого конкурса по отбору управляющей организации для управления многоквартирными домами, находящимися на территории городского поселения «Микунь»    
 
	2 квартал
	Чешихина Е.В.



	5.6.
	Содействие в работе общественных организаций
	в течение года
	Специалисты администрации ГП «Микунь»

	5.7.
	Прием граждан по личным вопросам

(по согласованному графику)
	в течение года
	Глава ГП «Микунь» - руководитель администрации поселения,

зам.руководителя, специалисты администрации ГП «Микунь»

	5.8.
	Нотариальные действия
	в течение года
	специалисты администрации ГП «Микунь»

	5.9.
	Предоставление отчетов в районное статистическое управление
	в течение года
	Специалисты администрации ГП «Микунь»

	5.10.
	Предоставление информации в администрацию МР «Усть-Вымский» о выполнении постановлений главы МР «Усть-Вымский – руководителя администрации района


	в течение года
	Специалисты администрации ГП «Микунь»

	5.11.
	Оказание организационной помощи руководителям предприятий, организаций, учреждений, а также гражданам их обязанностей по воинскому учету и информирование их об ответственности за неисполнение указанных обязанностей


	в течение года
	Специалисты администрации ГП «Микунь»

	5.12.
	Предоставление Усть-Вымскому РВК информации и отчетов о состоянии первичного воинского учета в органах местного самоуправления


	1 квартал
	Специалисты администрации ГП «Микунь»

	6. Информационная деятельность

	6.1.
	Проведение деловых встреч

с населением города


	в течение года

	Глава ГП «Микунь» - руководитель администрации поселения,

зав. отделами

	6.2.
	Проведение публичных слушаний


	в течение года

	Администрация ГП «Микунь»



	6.3.
	Проведение «прямых линий» главы городского поселения «Микунь» - руководителя администрации поселения, зав. отделов, депутатов городского Совета поселения с населением
	в течение года

	Глава ГП «Микунь» - руководитель администрации поселения,

зам. руководителя,

зав. отделами

	6.4.
	Работа с районной газетой «Вперед»:

- публикации постановлений главы городского поселения «Микунь» и решений Совета городского поселения;

- публикации материалов о работе 

администрации
	в течение года

	Зав. отделом организационно-правовой работы, 

отделы администрации

	6.5.
	Сотрудничество с ООО «Консультант 

плюс Коми»
	в течение года

	Зав. отделами администрации

	7. Работа с кадрами

	7.1.
	Организационно-штатные мероприятия, согласно решений Совета городского поселения от 16.11.2011 г. № 2/32-155


	январь
	Зав. отделом организационно-правовой работы, 

	7.2.
	Присвоение классных чинов муниципальных служащих
	2 квартал
	Зав.отделом организационно-правовой работы


	7.3.
	Организация летнего отдыха детей работников администрации
	апрель-август
	Зав.отделом организационно-правовой работы

	7.4.
	Составление реестра муниципальных служащих
	декабрь
	Зав.отделом организационно-правовой работы

	7.5.
	Обучение и переподготовка руководителей и специалистов администрации городского поселения «Микунь»
	в течение года
	Зав.отделом организационно-правовой работы

 


____________________

