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	«МИКУНЬ» 

КАР ОВМÖДЧÖМИНСА АДМИНИСТРАЦИЯ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МИКУНЬ»


Ш  У  Ö  М

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

от 29 мая 2012 года




                            №  99
г.Микунь

	Об утверждении административного регламента предоставления муници-пальной услуги по признанию  или непризнанию семьи или одиноко проживающего гражданина малоиму-щей (им) для предоставления  ей(ему) по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	


На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Устава муниципального образования городского поселения "Микунь", в целях оптимизации административных процедур и административных дейст-вий, администрация городского поселения «Микунь» ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муници-пальной услуги по признанию или непризнанию семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) для предоставления  ей (ему) по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда согласно приложению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  главу городского поселения «Микунь» - руководителя администрации поселения.

Глава городского поселения «Микунь» -


руководитель администрации поселения                                     Ф.Т. Агаханов

Утверждено постановлением

                                                                     

администрации городского

                                                         


поселения «Микунь        
                    от 29.05.2012 г. № 99
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги по признанию 
или непризнанию семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей(им) для предоставления  ей (ему) 
по  договорам социального найма жилых помещений 
муниципального жилищного фонда
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по признанию или непризнанию семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) для предоставления  ей (ему) по  договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда (далее – административный регламент) определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации городского поселения «Микунь», порядок взаимодействия с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Коми, учреждениями и организациями  при предоставлении муниципальной услуги. 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица - граждане Российской Федерации, постоянно    зарегистрированные    по   месту жительства в муниципальном образовании городского поселения «Микунь».

 1.3. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.3.1. Сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах для справок и консультаций, справочных телефонах должностного лица, официальном сайте, электронной почте городского поселения «Микунь» приводятся в Приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.3.2. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в администрации городского поселения «Микунь»: 

- при личном обращении;

-  по письменным обращениям заявителей;

-  с использованием средств телефонной связи;

-  посредством электронной почты;

- посредством интернета: официальный сайт администрации ГП «Микунь» (www.gpmikun.ru), администрации МО МР «Усть-Вымский» (www.ustvym.ru), Портал государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портал государственных услуг Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

1.3.3. Должностное лицо администрации городского поселения «Микунь», осуществляющее консультирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги должно корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. 

         При консультировании по телефону должностное лицо администрации городского поселения «Микунь» должно назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим его вопросам.

          Если должностное лицо администрации городского поселения «Микунь», к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжитель-ного времени, то он может предложить заинтересованному лицу обратиться письменно, либо назначить другое удобное для заинтересованного лица время для получения информации. Продолжительность устного инфор-мирования каждого заинтересованного лица составляет не более 10 минут. 

         1.3.4. 
Информирование заявителей в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заинтересованных лиц. При письменном обращении ответ направляется заинтересованному лицу в течение 30 календарных дней со дня регистрации запроса.

        При консультировании по письменным обращениям заинтересованному лицу дается исчерпывающий ответ на поставленные вопросы, указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя. 

         1.3.5.
Требования к размещению и оформлению информации.

        Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места подчеркиваются.

На информационном стенде администрации и в сети Интернет размещается информация, о местонахождении и графике работы администрации городского поселения «Микунь»,  а также следующая информация:


а) текст административного регламента;


б) блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;


в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


г) образец формы запроса.

П. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги – признание или непризнание семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) для предоставления  ей (ему) по  договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

         2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – администрация городского поселения «Микунь» (далее – администрация).

Ответственным должностным лицом за предоставление муниципальной услуги является главный специалист отдела строительства, жилищно-коммунального хозяйства и землепользования администрации (далее – главный специалист).

         2.3. Результатом предоставления заявителям муниципальной услуги является принятие решения о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) для предоставления ей (ему) по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней со дня получения документов. 

При необходимости проведения дополнительной проверки представленных гражданином сведений, содержащихся в документах, в течение 10 календарных дней со дня получения документов главный специалист администрации извещает гражданина о проведении проверки сведений. 
2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

  
 - Конституцией Российской Федерации; 

          - Жилищным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Законом Республики Коми от 11.05.2010 г. № 47-РЗ «О реализации права граждан на обращение в Республике Коми»;

- Законом Республики Коми от 10.11.2005 № 119-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Республике Коми»;
- Законом Республики Коми от 06.10.2005 № 100-РЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам социального найма, и некоторых вопросах, связанных с предоставлением гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма;

- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25.02.2005 № 17 «Об утверждении Методических рекомендаций для органов государственной власти субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по установлению порядка признания граждан малоимущими в целях постановки на учет и предоставления малоимущим гражданам, признанным нуждающимися в жилых помещениях, жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»;
- приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 25.02.2005 № 18 «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и по предоставлению таким гражданам жилых помещений по договору социального найма».

 
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в приложении 2 к административному регламенту.

         При представлении копий документов заявителям необходимо при себе иметь оригиналы документов, если копии нотариально не заверены.

        Если представленные копии документов нотариально не заверены, главный специалист, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.

          Документы регистрируется главным специалистом (приложение 3 к административному регламенту). 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В соответствии с действующим законодательством оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

           1) предоставление не полных или недостоверных сведений, обязанность по которому возложена на гражданина.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 50 минут.

2.11. Срок регистрации документов заявителя на предоставление муниципальной услуги: 

         - поступившие документы заявителя регистрируется в день поступления главным специалистом.

2.12. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Помещение для предоставления муниципальной услуги должно обеспечивать оптимальные условия для работы главного специалиста, а также комфортное обслуживание заявителей. 

Помещение должно быть оборудовано местом для информирования, ожидания и приема граждан (далее – места).

В местах должно быть естественное и искусственное освещение. Места оснащаются стульями, столом.

        2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	Показатели


	Единица

измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами перевода муниципальных услуг на предоставление в электронном виде)
	да/нет
	нет

	Показатели качества

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги

	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги

	%
	0


2.14. Иные требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления на предоставление муниципальной услуги размещается на Портале государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Портале государственных услуг Республики Коми (www.pgu.rkomi.ru).

III. Административные процедуры

(состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме)

        Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация документов от заявителя, выдача расписки в получении;
- проверка представленных документов и подготовка запроса,
- подготовка и подписание проекта решения о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им);
- направление уведомления заявителю о принятом решении.

         В приложении   4 к административному регламенту предоставлена блок – схема предоставления муниципальной услуги.
3.1. Основанием для начала административной процедуры  является предоставление в администрацию документов.
3.1.1. В день получения главный специалист  регистрирует документы в Книге регистрации запросов граждан.

 
3.1.2. На запросе проставляется дата и номер в соответствии с записью в Книге регистрации. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты получения.

       
3.1.3. Срок выполнения административной процедуры составляет не более 1 рабочего дня с момента получения документов от заявителя в администрацию. 

         
3.1.4. Результатом исполнения административной процедуры являются зарегистрированные документы.

         
3.2. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированные документы.

 
3.2.1. Главный специалист проверяет представленные документы на соответствие их требованиям пунктов 2.6., 2.8. административного регламента.

3.2.2. По результатам рассмотрения документов, определенных пунктом 2.6. административного регламента  главным специалистом в течение 10 рабочих дней со дня получения документов готовит проект решения о признании или не признании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) для представления ей (ему) по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и направляет гражданину соответствующее решение. 

3.2.3. При необходимости проведения дополнительной проверки, представленных гражданином сведений, содержащихся в документах главный специалист в течение 10 рабочих дней со дня получения документов извещает гражданина о проведении дополнительной проверки сведений, содержащихся в документах. 

3.2.4. В этом случае решение о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) для предоставления ей (ему) по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда принимается не позднее 30 календарных дней со дня подачи запроса.

 
3.2.5. Главный специалист готовит официальный запрос в органы государственной власти Российской Федерации и органы государственной власти Республики Коми, государственные внебюджетные фонды, налоговые и таможенные органы, территориальные органы по труду и занятости населения, другие органы и организации.

3.2.6. Результатом исполнения административной процедуры является выявление соответствия либо несоответствия представленных заявителем документов, установленным регламентом требованиям.

3.3. Основанием для начала административной процедуры является выявленное соответствие либо несоответствие представленных заявителем документов, установленным регламентом требованиям.

3.3.1. По результатам рассмотрения документов главным специалистом в течение двух рабочих дней  готовится проект решения о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им).

3.3.2. Главный специалист в день подготовки проекта решения о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им) представляет их на подпись руководителю администрации. 

3.3.3. Руководитель администрации подписывает проект решения в течение двух рабочих дней с момента получения проекта решения на подпись.

3.3.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более четырех рабочих дней.

3.3.5. Результатом выполнения административной процедуры является подписанное руководителем  администрации решение о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им).

3.4. Основанием для начала административной процедуры является подписанное руководителем  администрации решение о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им).

3.4.1. Уведомление о принятом решении направляется получателю муниципальной услуги. 

3.4.2. Срок выполнения административной процедуры – не более 3 дней с момента подписания руководителем администрации решения о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им).

3.4.3. Результатом исполнения административной процедуры является направленное уведомление заявителю.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением главным специалистом администрации положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, регулирующих предоставление данной муниципальной услуги, а также принятых решений осуществляет руководитель администрации.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы, но не  чаще одного раза в два года. 

- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Главный специалист администрации, виновный в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований административного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности, а также несет гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.
4.5. Персональная ответственность главного специалиста админист-рации закрепляется в его должностной инструкции.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений 
   и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную
     услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц,  муниципальных служащих.
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

 Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.  Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муници-пальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5. настоящей статьи, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотре-нию жалоб в соответствии пунктом 5.1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

____________

                                                                                       Приложение 1

                                                    

                 к административному 
                                                                                        регламенту  

СВЕДЕНИЯ

О МЕСТЕ НАХОЖДЕНИЯ, КОНТАКТНЫХ ТЕЛЕФОНАХ,

ИНТЕРНЕТ-АДРЕСЕ АДМИНИСТРАЦИИ 
ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ «МИКУНЬ»

Наименование: администрация городского поселения «Микунь».
Адрес: Республики Коми, Усть-Вымский район, г.Микунь, ул.Железно-дорожная, д.21.

Телефон: 8(82134) 32-4-40.
Прием заявлений и документов осуществляет главный специалист.
Телефон для консультаций по  вопросам  предоставления  муниципальной услуги: (882134)33734.
Адрес электронной почты администрации городского поселения «Микунь»: gpmikun@mail.ru
Режим работы администрации городского поселения «Микунь» для консультаций по вопросам предоставления муниципальной  услуги, а также  для приема заявлений и документов, связанных с предоставлением  муниципальной  услуги: понедельник-среда-четверг с 8-00 до 16.15, пятница с 8-00 до 16-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.
Кабинет расположен на втором этаже в здании администрации.

______________
   








   Приложение 2

                        к административному 
                        регламенту 

Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) запрос гражданина, в котором должно быть изложено согласие членов его семьи или одиноко проживающего гражданина на проверку администрацией городского поселения «Микунь» заявленных сведений о доходах и имуществе, прилагаются документы: 

2) паспорт или иные документы, удостоверяющие личности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина;

3) копии документов, подтверждающих родственные отношения с гражданином (свидетельства о рождении, свидетельства о заключении брака, решения об усыновлении (удочерении), судебных решений и другие);

4) выписку из домовой книги или справку о регистрации по месту жительства, подтверждающую состав семьи;

5) документы, подтверждающие доходы гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина за последние двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи запроса;

6) документы из органов, осуществляющих государственный учет и регистрацию недвижимого имущества и сделок с ним, и органов, осуществляющих регистрацию транспортных средств, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина имущества, подлежащего налого-обложению, либо документы из налоговых органов, подтверждающие наличие или отсутствие в собственности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина имущества, подлежащего налогообложению;

7) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих право собственности гражданина и членов его семьи или одиноко проживающего гражданина на имущество, подлежащее налогообложению;

8) копии документов из налоговых органов, подтверждающих сведения о стоимости принадлежащего на правах собственности гражданину (и членам его семьи) налогооблагаемого недвижимого имущества;

9) заключение экспертной организации о стоимости транспортного средства, зарегистрированного в установленном порядке, принадлежащего на правах собственности гражданину (и членам его семьи);

10) документы, подтверждающие кадастровую стоимость земельных участков, а до ее определения - их нормативную цену, размер накоплений в жилищно-строительных, гаражно-строительных и дачно-строительных кооперативах;

11) документы, подтверждающие временное отсутствие гражданина и (или) членов его семьи или одиноко проживающего гражданина в связи с прохождением военной службы по призыву в качестве сержантов, старшин, солдат или матросов, а также обучением в военных образовательных учреждениях профессионального образования без заключения контракта о прохождении военной службы, отбыванием наказания в виде лишения свободы, заключением под стражу, нахождением на принудительном лечении по решению суда, пропажей без вести и нахождением в розыске, нахождением в учреждениях социального обслуживания населения или образовательных учреждениях интернатного типа на полном государственном обеспечении;

12) документы, подтверждающие наличие установленных в судебном порядке ограничений на распоряжение недвижимым имуществом.

Копии документов заверяются старшим инспектором.

Документы, указанные в пунктах 1-5, 7, 9, 11 предоставляются гражданином в администрацию городского поселения «Микунь» самостоятельно.

Заявителю выдается расписка о получении документов с указанием их перечня и даты получения.

Документы, указанные в пунктах 6, 8, 10, 12 будут запрашиваться администрацией городского поселения «Микунь» по каналам межведомственного информационного взаимодействия, если не были предоставлены заявителем самостоятельно.

______________
                                                                                                Приложение 3

                         к административному 
                         регламенту 

Книга

регистрации запросов граждан

Населенный пункт _______________________________________________
поселок

_______________________________________________________________

       Наименование органа местного самоуправления

_______________________________________________________________

Начат____________20____г.

Окончен__________20____г.
(Страницы)
	№ п/п


	Дата поступления запроса
	Фамилия,

имя,

отчество

заявителя


	Адрес

занимаемого

жилого

помещения
	Решение органа местного самоуправления

(дата,номер)
	Сообщение заявителю о принятом решении (дата и номер письма)
	Примечание



	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                                                                                  Приложение 4

к административному 
                                                                             регламенту 

БЛОК-СХЕМА

административных процедур при предоставлении 
муниципальной услуги

	Прием и регистрация документов от заявителя, выдача расписки в получении


	Проверка представленных  документов и подготовка запроса


	Подготовка и подписание проекта решения о признании или непризнании семьи или одиноко проживающего гражданина малоимущей (им)


	Направление уведомления заявителю о принятом решении


